
CONSIGNES AUX AUTEURS 
POUR MODIFICATIONS SUR PDF

Afin de faciliter le report des corrections sur les épreuves PDF (avec Adobe Acrobat Pro DC ou Adobe 
Acrobat Reader), veuillez utiliser uniquement les outils de Commentaires de modification de texte (et 
non les outils de Modifications de texte)

Seulement 5 outils sont utiles pour l’annotation des corrections

Barrer le texte =
Supprimer un ou 
plusieurs signes

Ajouter une note au remplacement du texte =
Remplacer un ou 
plusieurs signes

Insérer du texte à l’emplacement du curseur =
Ajouter un ou plusieurs 
signes

Surligner le texte =
Toute autre correction 
sur du texte

Ajouter une note =
Corrections sur les 
images



Pour Supprimer, Remplacer et Ajouter, le type de correction est induit par l’icône, il est donc inutile de 
le répéter dans les instructions.

Pour toute autre correction sur le texte (changer la casse, changer la graisse, changer le style, ajouter/
supprimer un alinéa, augmenter/diminuer l’interligne, changer le niveau d’intertitre, centrer, etc.) 
utilisez de préférence l’outil Surligner le texte accompagné d’un commentaire explicatif.

Privilégiez l’outil Ajouter une note   dans les autres cas.

Adobe Acrobat Reader est téléchargeable gratuitement via ce lien : https://get.adobe.com/fr/reader/

Supprimer une lettre, 
un mot ou une phrase

Changer une lettre, 
un mot ou une phrase

Ajouter une lettre, un 
mot ou une phrase

Autres corrections



Correspondances signes de corrections 
manuscrits et outils de commentaires


